Centrum Ustug Spotecznych
Gminy Radkow
|. Mickiewicza 16, tel. 74 873 53 70-79

574

ka Srednia
306973

is@cusradkow.pl OGLOSZENIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
PODINSPEKTOR W ZESPOLE DS. SWIADCZEN

Dyrektor Centrum Ushug Spolecznych Gminy Radkéw oglasza nabor na wolne stanowisko
urzgdnicze podinspektora w zespole ds. $wiadczen w Centrum Ustug Spotecznych Gminy Radkow
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Wymagania niezbedne:

. obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych,

. nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

. wyksztalcenie wyzsze lub $rednie i 3-letni staz pracy,

Wymagania dodatkowe:

. znajomos¢ przepisow prawa z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku, w tym

w szczegolnosci: z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoOwien publicznych, ustawy z dnia
14 czerwea 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy z dnia 5 grudnia
2014 r. o Karcie Duzej Rodziny, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych, rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, -

preferowane wyksztalcenie lub studia podyplomowe w zakresie zaméwien publicznych,
znajomos¢ obstugi komputera i umiejgtnos¢ postugiwania si¢ programami typu:
przegladarka internetowa, klient poczty, edytor tekstu,

znajomos¢ platformy openNexus oraz e-zamo6wienia.gov.pl,

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy,

znajomos¢ zadan realizowanych przez Centrum Ustug Spotecznych,

komunikatywno$¢, umiejetno$é pracy w zespole,

inicjatywa w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

umiej¢tnos¢ samodzielnego organizowania pracy.

Zadania wykonywane na stanowisku:

. przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego,

w tym: zamowienia w trybie zapytania o cen¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
zaopatrzenie Centrum w niezbgdne materialy biurowe, wyposazenie, sprzet itp. zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

prowadzenie calosci spraw dotyczacych Karty Duzej Rodziny,

prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z przyznawaniem $wiadczen pomocy materialnej dla
ucznidw o charakterze socjalnym,

. prowadzenie archiwum calej dokumentacji Centrum Ustug Spotecznych Gminy Radkéw,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

. rodzaj pracy - stanowisko urzgdnicze: podinspektor,
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miejsce  wykonywania pracy: Centrum Ushug Spolecznych Gminy Radkow,
ul. Mickiewicza 16, 57-410 Scinawka Srednia

wymiar czasu pracy: pelny etat,

umowa o pracg¢ na czas okreslony,

obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe,

wynagrodzenie: zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikoéw Centrum Ustug
Spolecznych Gminy Radkow,

kontakt z interesantami: bezposredni i telefoniczny,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

Cv

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem przez kandydata),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy — $wiadectwa pracy,
zaswiadczenia (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez kandydata),

oryginal kwestionariusza osobowego (wzoér do pobrania z BIP),

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o nie byciu skazanym za umy$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

kandydat zamierzajacy skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest obowigzany do zlozenia kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
kandydata).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub przesyfa¢ na adres Centrum Ustug

Scinawka Srednia, dnia 20.08.2025 roku QW“S D/

Spolecznych Gminy Radkéw, ul. Mickiewicza 16, 57-410 Scinawka Srednia, w zamkniete]
kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko pracy podinspektora”, w terminie do dnia
03.09.2025 roku do godz. 15.00 (decyduje data faktycznego wplywu do Centrum).

podpis i pieczg¢ Dyrektora



